
Wir suchen zum nächstmöglichen Eintritt einen  
Sachbearbeiter Einkauf / Auftragsabwicklung (m/w/d) in Vollzeit. 

Seit 1972 agiert Calenberg Ingenieure als innovativer Spezialist für elastomere Lösungen  
in den Bereichen Bau, Industrie, Bahn und Umwelt. Unsere Elastomerlager sind weltweit im Einsatz.

IHR AUFGABENGEBIET
Einkauf

  Einkauf von Rohstoffen, Halbfertig- und Fertigfabrikaten  
	 für alle Bereiche

  Pflege des Kontakts und teilweise Führen von  
	 Preisverhandlungen mit Lieferanten 

  Kontrolle der Einkaufsrechnungen, Kontierung und Buchung
  Zuständig für Lager und Inventur 

Auftragsabwicklung

  Annahme von Bestellungen oder Weiterleitung von  
	 Anfragen an die techn. Fachbereiche

  Abstimmung mit der Produktion
  Erstellung von notwendigem Schriftverkehr, wie z. B.  

	 Auftragsbestätigung, Lieferschein, Rechnung, Gutschrift
  Frachtkostenberechnung
  Bearbeitung von Kundenbeschwerden
  Korrespondenz in Deutsch und Englisch
  Ablage

IHR PROFIL
  Kfm. Ausbildung (z. B. Industriekaufmann, Bürokaufmann - 		

	 m/w/d)
  Idealerweise Berufserfahrung im Bereich Einkauf und  

	 Auftragsabwicklung
  Ausgeprägte Lernbereitschaft, gute Auffassungsgabe und 		

	 selbstständige Arbeitsweise
  Teamfähigkeit, gute Kommunikationsfähigkeit und  

	 Aufgeschlossenheit gegenüber neuen Prozessen
  Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
  Sichere MS-Office-Kenntnisse sowie Erfahrung im  

	 Umgang mit Warenwirtschaftsprogrammen

WIR BIETEN
  Einen unbefristeten Arbeitsvertrag
  Ein attraktives Gehaltspaket (13,5 Gehälter) mit  

	 umfangreichen Sozialleistungen
  30 Tage Urlaub pro Jahr 
  Interessante Aufgaben in einem weltweit tätigen Unternehmen 	

	 in einem kollegialen Team
  Umfangreiche und intensive Einarbeitung
  Mitarbeit in einem zukunftsorientierten und wachsenden 		

	 Unternehmen
  Möglichkeit zur Weiterbildung

Werden Sie Teil unseres Teams und betreuen nach einer intensiven Einarbeitung interessante nationale und  
internationale Projekte in den Bereichen Auftragsabwicklung, Export und Einkauf an unserem Standort Salzhemmendorf.

Calenberg Ingenieure GmbH  |  Frau Karola Suter  |  Am Knübel 2-4  |  D-31020 Salzhemmendorf  |  suter@calenberg-ingenieure.de 
Senden Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Gehaltswunsch unter Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins an:


